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MODELLI 3D in FORMATO XML

e Fascicolo Elettronico

Introduzione

La circolare 43/2014 impone lo scambio delle comunicazioni elettorali in via telematica a partire dalla
prossima revisione dinamica di gennaio 2015

Per quanto riguarda il Modello 3D ne conseguira che

- il Modello 3D non dovra piu essere prodotto suca  rta, ma su un file in formato XML

- il Modello 3D non dovra piu essere spedito via po  sta tradizionale/corriere/fax, ma esclusivamente
tramite indirizzo di posta elettronica certificata PEC

L'applicativo Sicr@web € stato quindi aggiornato introducendo le seguenti funzioni:

= predisposizione del Modello 3D in un file formato XML come da specifiche ministeriali

= creazione di un singolo file, per ogni singolo soggetto trattato all'interno della revisione (da ora in
avanti verra chiamato "3D xml")

= archiviazione digitale all'interno del documentale di Sicraweb (all'interno di ogni singola revisione)

= raggruppamento dei modelli 3D xml in cartelle per ogni comune di destinazione

= predisposizione per la spedizione dei modelli 3D xml tramite pec direttamente dall'applicativo
Sicraweb, o protocollazione in uscita e in entrata (per chi utilizza il modulo Protocollo della Suite Sicraweb)

= presa in carico dei modelli 3D xml in arrivo e aggancio agli elettori presenti in revisione

Nei paragrafi successivi, vengono descritte le principali novita introdotte per guanto riguarda nello specifico
le fasi della Revisione Dinamica

Prima Tornata Dinamica Ordinaria

Durante la prima tornata di una revisione dinamica, si dovra procedere normalmente con le varie fasi della
revisione, ovvero l'apertura della tornata, I'esecuzione delle variazioni automatiche o manuali al fine di creare
un archivio di revisione dei soggetti coinvolti, le stampe di controllo, 'assegnazione delle statistiche, fino alla
attribuzione del Verbale.

Riassumendo: fino alla attribuzione del verbale (co  mpresa), non cambia nulla rispetto alla gestione

precedente.

Dopo l'attribuzione e la stampa del verbale, solitamente l'ufficiale elettorale procedeva alla creazione dei
Modelli 3D su carta, ma a decorrere dalla prima dinamica del 2015 dovra invece produrli su file xml.
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Questa € la schermata che si presenta in una Revisione Dinamica, all'interno della fase Stampe :

& Docmenti colegati |.._| | yl | ] Eseatstiroa | —

| & ||f_q_iE4=g.usbamps |Aﬂ=g&u1—ammm=lekj

|T| | ,B_ Esagui stampa |N‘Iegato‘2-ﬂmncrm

|?||@_;Eiewlstamba_|cr\eedmsﬁles3ﬂm e ID 50 file

€ memam 3 sy carta

|E_| | .| Ese0ui staripa |rnonsmo

| @ || o] Eseopistampa | wodeto 30 - erscpasions cancellzions

| & | | | E=gui stampa | TMiodelo 30 - Anbcpazions telegramma

e Fampe

Creazione Files 3D XML
All'interno della fase Stampe, é stato introdotto il pulsante Creazione Files 3D XML ; lanciando questa
funzione comparira il pannello di selezione dei soggetti coinvolti nella revisione, e sara sufficiente premere |l
pulsante & ok per lanciare la creazione dei files 3D xml:

j Documentt collegati

ok B annulla [ Visualizza i parametri standard
T Creazione files 30 ¥ML

|J‘ | BJ'Eseg.lstarpa Allegato 1 - Elenca Cancellati =
s e = ] Fase (2911272014 =17

||| @ || ) mmistanps | vt

Crea una copla dei file 30 XML anche su FisSystem [
Paroceso di destinazione: [CHAML da.inviarel

| @ | | Esegui stamoa |Nleqatoz-£!nmolscrlu

Fiktri di visualizzazione & stampa

-.-*-.> Da‘CmTu‘ru.‘|

& || o] Essgustamps |Creaainnaﬂles:9:>xr-1|.

——————— Al Comene: | 1%
| & || ) esemstones | : _ =
—JI &= Dl Norminativos | l i e
| P |-B_jEsngusmea| i Al Nominativ: | I Il [=[%je
| Applea Filri |
& | Eﬁeﬂ. sta-ma |
@ i ! fﬂJ Madificars il Comuns di Emigrazione, sa variato seleziona tutt | romnati ]
Stamps
Persona da Trattare Comiung Eventa Seleziona?t
ROMA -
ROMA [
ROMA E|
Foma 5]
ROMA,
ROMA
PSS o |

Come da immagine di esempio di cui sopra, si potra notare che nel pannello & possibile filtrare i soggetti
coinvolti tramite comune di destinazione o generalita; € inoltre possibile selezionare manualmente i soggetti
per i quali si vuole creare il file 3D xml.
Di default, I'applicativo seleziona sempre in autom  atico tutti i soggetti presenti nella revisione.
Una volta creati i modelli 3D xml, lI'applicativo presentera un apposito messaggio di conferma, come da
immagine di esempio:

Visualizzazione Messaggi

B

A Creazione ed Archiviazions terminata,

i
=
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Dove vengono archiviati i 3D XML?
Dopo la conferma della creazione dei modelli 3d in formato xml (vedi paragrafo precedente), i modelli 3D
vengono archiviati digitalmente all'interno del documentale della Revisione Dinamica in corso.

Per accedervi, e sufficiente cliccare sul pulsante Documenti Collegati , come da immagine di esempio:
| Prima Torrata 1 P p—— | TTe———— l

Revisione Dinamica - 1° Tornata

}J Documenti colegati | .
\. -, ' G
» “ Corferma [JFe T3 scanner

@ Protocolo

.\ [ Descrizions Insarka da | Daba Inserimenta
. ’& | MODELLO 3D ML - CAPRIOLO (BS)  Abeto © 19/12{2014 13:25:550
L - || MODELLO 30 ML - PAYIA (PY) Aberto 19/12{2014 13:25:50
|1 MODELLO 30 ML - RIMING (RN) Alberto 19/12{2014 13;25:50
iy - Sl |- MODELLO 3D XML - ROMA (RM) #lberto 19{12/2014 13:25:51
-
’ L
Vg

Per comodita di consultazione e di spedizione, I'applicativo crea una cartella documentale per ogni comune
di emigrazione al quale si dovranno inviare i modelli.

All'interno di ogni cartella, sono presenti i singoli files xml, per ogni soggetto da inviare a quel comune, come
da immagine di esempio:

Corpo Elettorgde [LISTA CRDINARLA 1| prinsvmions | | Chiod Reveiare

&

Prima Tomata |1 Seronda Tomsta [ =]

Revisione Dinamica - 1° Tornata

@ Document calegati
~l

Y apertina Tomata Blcoterma YRl Sgpscaner (B Prokocolo

i’ Variazion! ALkometiche D 'MODELLD 30 WML - ROMA (M) -
x| mcmoaam-mwﬂm,__ B [ Fma (@ RegeraProtocoln  { Savasufie 1)
Visuslizzazions, Madfica MODELLO) 30 ¥ - CAPRIOLO (B5) " * e o —
e Cancelazioni | MODELLO 30 YML - PAVIA {FY) =~ || MODELLD 30 XML - ROMA (RM) 1]
- ROMA (RI4)
l:! Variazon Manual @ ) )
F ,J Descrizions Insariko da Data Inserimento | Too | Aziare
g Faremetriebale Sa 30_ML I B BENEDETTO (24_02_1954) i 2312/2014 0B:48:01 )
%155 30 ML e Cosm0 (15, 11_1581) 29/12/2014 084502
Eﬂ Assegriazions | R ML IS LEONARD (03_12_1976) SALZFE0L4 0BAE0Z
<l Numerazion & Statistiche Ko DML IS MARTA (26_02_1984) FHE0N OB4R02
K DML [H8% M YALERLA (15_04_1968) 29/12{2014 084602
B sanpe Kor oML 18 ARITA{D9_10_1954) 29/122014 0B:46:02
Ko 30_%ML e FRANCESCO (22.01_1931) 20212014 08:48:02
R DML RS EMANLELA (20_06_1973) 2312{2014 0B:48:03
S Chitsura Tomata K59 30_ML WIS ANGELA (08_10_1935) Z3)L2{2014 0845104

E' Possibile avere accesso direttamente ai files 3D XML fisici?

Si.

Nel pannello di creazione files 3D Xml & sempre presente I'opzione Crea una copia dei files 3D xml anche
su Filesystem che € abilitata di default.

E' possibile scegliere un percorso di salvataggio a piacere; si consiglia di stabilire insieme al proprio
referente informatico/ced un percorso di rete protetto da backup.
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L'applicativo (se I'opzione é attiva) crea una cartella per ogni tornata, di ogni revisione, specificando nel
nome della cartella la data in cui € stata elaborata. All'interno di ogni cartella di una tornata, si troveranno a
loro volta le sottocartelle relative ad ogni comune per il quale si dovranno inviare i modelli, come da
immagine di esempio:

= E*J‘;dm" R ci‘;::‘:;:;mwﬂm‘“mm @Do‘ « HWI1100169 (C) » XML Da Inviare » 25}15—01—0‘}_08—45_I710RN:DINAMI[A*DELDI—UL?DIS » ROMA_(RM) v
777:&’ — o ~ Organizza »  Includinellaraccolta»  Condividicon»  Mastenzza  Nuowa cartella
Esepulstampa | Alegato 2 - Eanco lscithi Ereis s copla el f g
= Percerso d destiva MLDa v |_D b~ Ty Ultima mos T one
# | ) Esoguistarpa | Crenzions files 30 190 T P o ~ £ 05809101909723122014 %4 BENEDETTO_24_02_1954xm| KB
ki = Oal Comune: - “' = 05809101909723122014 % COSIMO_15.11_1981xml KB
g [ it 3 21 05809101909723122014 W4 LEONARDO_0312_1976.xmi K
S AT, Dthombthin: ?—“—' L1 £ 05809101909723122014 W% MARIA_26_02_1984xmi ) K8
B ] | | I— i # 0580101909723122014 4 VALERIA_15.04 1988
o Esepuistanpa | Modelo 30 - Articparne tek I Ll £ 05809101909723122014_ %4 %_RITA_D9_10_1954.xmi KB
Madficare i Comene di Emigrazione, =8 varisto seleziona tuti | nominativ (] % 05809101909723122014 ¥ SCESCO_22 01 _1931xmi 2 K8
| Esmouistampa | podelo £0 Fersona da Trattare Cormire Evertn [Selegona? | ¥ (5809101909723122014._ #NUELA_20_06_1973.xmi
- ;gw m H a £ 05809101900723122014 ARSI L ANGELA_08_10 1936wl
Come spedire i 3D XML al comune di emigrazione?
Come gia illustrato in premessa, la circolare 43/2014 impone la spedizione tramite posta elettronica
certificata PEC; ne conseguono le seguenti ipotesi:
Se I'ente utilizza la suite Sicraweb anche per la parte del Protocollo / Affari Generali , puo tranquillamente
affidarsi agli strumenti integrati nell'applicativo.
Accedendo al pulsante Documenti Collegati della Tornata Elettorale, si avra accesso a tutte le funzioni per
protocollare ed inoltrare i Modelli 3D Xml ai comuni di destinazione.
Come da figura di esempio, € sufficiente cliccare sul pulsante Registra Protocollo per aprire un Protocollo
in Uscita:
: Sicr rutoce |
! Sl b 5 Fie Collegamantn  Ascegraziore  Utiks Inkurr )
Corpo Blettorade [LISTA CADINARIA =] = 7
Prima Tornata | Saronda Tomata | | L. 8 e °
Revisione Dinamica - 1° Tornata ?W in'ﬁlfmom INUSCITA ‘r_
= M
@ Dowuments collegati
’ H'-.‘ ' —— Ree e — frenere A per e un s et destielao
AV #pettira Tornata "k anfsma JF* ' mm = *Destinatar| }:"Ec::“ lominativo Indiizze 77 Ta T Ewal T )3
S Variazoni Automaticte D 'Wmumm_wm(ﬂ"?’wﬁt - v 7 | a2
x nmmr_mm-nmmrm,__ B @l S reomaprotocci I sevy  LToDes §= I-E: % ?ili\
Visusiizzazione, Madfica MIODELLD) 30 00, - CAPRIOLO (B5) - * ey : & g JES
© Cancabazion wmmnnm-mm(mc b ~> MODELLD 30 XTSRRI il :! g ]
B varazori Moo Qn:;:\ i Ui mitteto | & )
| escrizions
g Parenetivetde x 1S ome Er::m:rfu (24.02_1954] Tips documento [MOCELLD 30 94 Woocumento[  |dsta] =
§ :G 30_xML i COSMO(15_11_198L) Cassficazons |
B Assegrazione K ML LEONARDO (03_12_1976 ~
Nurnerazioni s Statistiche = Ko 30_3ML S MURIA (26 02_1584) Fascielo [ I Archivisto in data -
L o o | s B
B Soroe f?wjmr—- FﬂMe:'_ESCﬁ{t"‘a-_.uL-_l‘iS:l - Eﬁﬁéﬁ&% 'Jm‘a—i
9 cumatoman L& o e i (.. o) —
[ comune d & &

Se I'ente non utilizza la suite Sicraweb per I'area del Protocollo, ma ha configurato la propria PEC all'interno
di Sicraweb, pud comunque accedere tramite il pulsante Documenti Collegati della Tornata Elettorale, e
sfruttare lo strumento di Invio via email semplicemente facendo un click destro del mouse sulla cartella da
spedire.
Si rammenta pero, che tutte le comunicazioni in entrata/uscita dell'ente andrebbero sempre comunque
protocollate.
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In alternativa & sempre possibile accedere ai files fisici dei 3D Xml, che vengono salvati in una cartella a
piacere (vedi il paragrafo precedente), e utilizzare i propri strumenti di protocollazione e spedizione
(indipendentemente da Sicraweb).

Devo firmare digitalmente i files 3D XML primadii  nviarli?

La circolare 43 NON impone 'obbligo di firmare digitalmente i file xml. L’art. 47 del CAD (D.Lgs. n. 82/2005)
definisce valide e “certe nella provenienza” le comunicazioni tra pubbliche amministrazioni se effettuate con
PEC.

In ogni caso, l'applicativo consente di poter firmare digitalmente i files xml prima dell'invio/protocollazione,

tramite I'apposita funzione Firma Digitalmente ) Firma

Corpa Elettorde [LISTA GROINARLA

PrimsTomats ["Saconda Tamater | =

Revisione Dinamica - 1° Tornata

’ Document: colegati
~ "

'_p Apertura Tormaka ‘-i

B conferma Cjrle Fposcaner  #8 protocabo E

f’ Vatiazoni ALbamatiche * MICDELLD 30 WML - ROMA (M) - oy,
i Hmm-:mm-mrdﬂtm.h RegstrsProtocolo ) Salvasubls 1)
visuglizzanons, Madfica o MCDELLO 3D ¥ - CAPRIOLO (B5) -ﬁ. -
& Canoalazon MOCELLO 50 ML - PAVIA (V) ) 1L - ROMA (RM)

R, (RH)
y Warazon Manual I?_
| Descrizione Ir
‘% Parametri Verbele 53 30_ML 80 S8 BENEDETTO (24_02_1954)
x:lc:m_xmw W COSIMOS_11_1931)
LE’ Ass=grazione (S B0_ML I S LECHARDD (09_12_1976)

Humatazioni & Stabiskiche Co DML WSl MAREA (26 0F_1984)

FD_NML S S YALERTA (15 04 _1983)
=h vl e A OrTadna sn 1asdy

t\ EFovinas

Con questa funzione, verranno firmati digitalmente tutti files 3d xml presenti nella cartella destinata al
comune di emigrazione.
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Seconda Tornata Dinamica Ordinaria

Durante la seconda tornata di una revisione dinamica, si dovra procedere normalmente con le varie fasi
della revisione, ovvero I'apertura della tornata, I'esecuzione delle variazioni automatiche o manuali al fine di
creare un archivio di revisione dei soggetti coinvolti, e procedere con le consuete stampe di controllo

Prima dell'attribuzione e la stampa del verbale, solitamente I'ufficiale elettorale procedeva al controllo dei
Modelli 3D provenienti dagli altri comuni come cartaceo, ma a decorrere dalla prima dinamica del 2015 ci si
attende che i Modelli 3D pervengano tramite files xml (attraverso posta elettronica certificata).

L'ufficiale elettorale, dovra guindi porre la massi ma attenzione, nel verificare di aver ricevuto tutt i
files 3d xml relativi ai propri iscrivendi per immi grazione, e altresi dovra verificare che tuttiifi___ les 3d
xml pervenuti, siano stati elaborati (o comungue verificati)

Dove collocare i files 3D xml che arrivano dagli al  tri comuni (importazione)?

A decorrere dalla prima dinamica del 2015, ci si attende che i Modelli 3D provenienti dai comuni di
precedente iscrizione, pervengano tramite file 3D Xml (e non piu tramite cartaceo); questo significa che,
indipendentemente dal mezzo con il quale pervengano (ci si aspetta che sia tramite pec, e tramite il proprio
ufficio protocollo), l'ufficiale elettorale dovra salvare tutti i files pervenuti in una apposita cartella
dedicata alla raccolta dei 3D Xml in entrata.

@ 09901401309723122014 Shasatuy’ ARNALDO 09 09 1931xm| @ = 09901401909723122014, NA_03 01 _1931xm! @ = 09901401909723122014_ _MARIO_02_07_1929.xml

2| 03901401909723122014 s STEFANG_24_08_1973.xm| * 09901401309723122014 "RANCESCA_07_11.1930xm! = 09901401909723122014 tLA_07_06_1935xml
| 09901401909723123014 ELISA 08 03_1988:xmi = 09901401909723122014 RIANGELA_21_01_1874mi

= 09901401509723122014 FRANCESCO_06,_01_1588.xm

= 09901401309723122014, FANLA_05_11_1584xmi

1100169 (C:) » Elettorale »

@Uv!‘ » Computer » !

Organizza ~ i Apri raccolta =

erizza Nuova cartella SEE 1 7]

. i o == BT
Preferiti Ultima modifica lipo Uimensione

B Desktop | XML In Entrata

4 Download XML In Uscita
+» Risorse recenti

{2014 15:19 Cartella di file

23/12/2014 09:28 Cartella di file

| passaggi saranno quindi:

Creare una cartella sul proprio pc, ove salvare tutti i files 3d xml in arrivo; si consiglia di utilizzare un
percorso di rete protetto da backup (confrontarsi eventualmente con il proprio referente informatico/ced).
Copiare tutti i files 3d xml ricevuti all'interno della cartella scelta

Andare alla voce di menu: Elettorale -> Revisioni -> Caricamento Modelli 3D X  ml Ricevuti ed impostare il
percorso della cartella, come da immagine di esempio:
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Lanciare la funzione di importazione, tramite il pulsante

| Irnporta File

A wd
ccap [ ALinEniets @ E B0 REE
Pescarsn files ds npotars. | CIEIEEOrSERML InEnteatal Gl}
.
Imparta fie "
| M
Files da Importare *n
(1736019097251 22009 GIOVAN_BATTISTA 09 04_1957 el "
(11703801 037231 22004 SERENG_13_06_1%87 xmi | *a
(11705601 909725122004 AN ZZ 03_1%60,=m| “w
01811001 9097231 22004 BARIELLA 29 05_1948.:ml "
| .
05309101 909723122019 _BENEDETTO_24_02_ 1954, el F ~4
05309101 AT231 220048 LCOSIMG 15 _11_198 1.
05309101 A0A7231 220040 AECONARDO 03 _12_1976.ml
i

053091019097231 220044 JMARIA_Z5 02 19854, kmi fome Fie:  [CriElstboralii In Entrsta
05309101 9097231220190 WALERIA_LS 04 _1985.rl ==

% Fle:  [Tutte o cartelle B
05309101 909723122004 L _RITA_0%_10_1%54 =ml Dpa LT T =
05309101 A97231 220040 $CESCO_22_01_1931.xml
05809101 9097231 22004 WNUELA_20_06_1973.kmé || anuts |
0509101909723 22004 ANGELA_08_10_1938,3ml
001401 T2 Z2004_ . ARNALDO_09_09_ 1930kl
Travati 23 Fle da mpoctare,

L'applicativo mostrera un messaggio di conferma di avvenuta importazione, riepilogando il numero dei files
3D xml importati.

Nota: & possibile ripetere I'operazione di import dei files anche piu volte, ed in momenti differenti, I'applicativo
ignorera eventuali files gia importati in precedenza.

Terminata questa fase preparatoria di importazione dei files 3d xml ricevuti, sara possibile procedere al
collegamento dei files ai rispettivi soggetti presenti in revisione (vedi il paragrafo successivo).

NOTA PER CHI UTILIZZA PROTOCOLLO / AFFARI GENERALI ALL'INTERNO DELLA SUITE
SICRAWEB

Per chi utilizza il Protocollo all'interno della Suite Sicraweb, € stata predisposta una funzionalita avanzata di
riconoscimento automatico  del contenuto di una mail/pec, ove siano presenti dei Modelli 3D XML.

E' stata quindi introdotto il parametro Abilita il riconoscimento automatico dei 3D ricevuti via Pec, all'interno

dei Parametri Generali di Elettorale, come da f|gura di esemp|o che segue:

o

Gastinne Fasdol | Sattosertorl | Arbeabad Tessers | Lits |
Gobdl | mre | Soumer ] Revsisn | ImportIDamML |

Termplate [ELETTORALE - 30 WML 3]

Abilka i ricontscmento automatioo del 3d oevutl via pec [

1
Per l'attivazione, la parametrizzazione e la formazione sulla funzionalita in oggetto, occorre pianificare un
intervento presso l'ente, da parte di un nostro tecnico specializzato.
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Posso Visualizzare i dati dei modelli 3D xml import  ati?

E' possibile in ogni momento, visualizzare i modelli 3D xml che sono stati importati, attraverso la funzione di
menu:

Revisioni -> Modelli 3D xml ricevuti

In questo pannello & possibile ricercare i modelli 3D importati, tramite il pulsante di ricerca R ; una volta

selezionato il modello desiderato, verranno presentate a video tutte le informazioni contenute nel file 3D xml
pervenuto dall'altro comune, come da immagine di esempio che segue:

- e
10 8 x = @ e
| o I T o b
H_h . . ; Bl Dot dentficathi 2D
et . c _
Bl o8 @ eoma T o B senks - p— ] (FATIA |[ismeaisss * | & ]
Conficn Trlak ot 1 ) [
w Ceny | 3 e =
S Jat Cxmemay ?‘— — Duts Documents | 231202014 |- Modeho 30 NON COLLEGATO ad un slsttore i revisons
(e G e 0 d Nascta @ Sosetta coll =" ;
PP | P PELERICA [Ty FADER] FEDIRICA - Codes Bt Comune Emigrasione 0|
i B, FERRI FATLA 18/ PIRA LATEA - (A, - s —_—
Cogrons ‘ocdios Istak Comune Destinatanc |
e [ 3 et
Colion Fac e T 4 Datipresenti nal e mportato
= L Codkon Facaks ¥, L] s . D00 kb —
Eiekhire In posses . Cognome. [FERRT | Sesso [FEMMIMIE (-]
_— | e w0 el etz df ot Vore [RATIA | Dwansca T EoneEs Ie
i Naacka |
Coen stat Comure 8 Nasots ; Codice Fiscale [FRRITASEALSES43H | [P Codice Fiscain Valdato

Desserizione & sigls Comura o M=oty = [ Elnttors in possessa del diitto o voto
Cofire: [etak Sate o N
= fetal St of Messbs i Diski Mascts

Destimmons delln Mo o Nesols ISt G Sikats | aﬁslt
Destyizore Comne Etors O Nty - -
;3 Descrizions & sighs Comune o Nascta |-OD:I lmr

An thmaen | | putn | | sane | velme

Codon lskat Stato d Nascta |
Cdion 1etak Comune itto o Nasota

Essorizions deflo Stato df Nascta |

Staky Civils | =l botwdCancelismons dale Lnta i PR Estero & ascks. |
Narmera Tessers | [ Tessors Corresgriata p—— o= — — —
e — = Anno | 1955 Wumern | 133 Parte 1 Sete A Velume
= & Codice Istat Corune Stto d Nascks |
o Clvile: [Stara Libsro 5]  atad Cancabasions dafe Liste [ 220121017 | =
Hunera Tessera | 15361 [+ Tessera Corsegnata
& Werkllow En.,. | gy —

Come collegare i modelli 3D xml agli elettoriinre  visione?

La condizione fondamentale per poter collegare i modelli 3D xml agli elettori presenti in revisione, € quella di
aver proceduto alla raccolta dei files, e alla successiva importazione nell'applicativo (vedi le istruzioni nel
paragrafo precedente).

Collegamento Automatico
Dopo essersi assicurati di aver importato i files 3D xml pervenuti, € possibile lanciare la funzione Collega i
Modelli 3D all'interno della Seconda Tornata della Revisione, come da immagine di esempio che segue:
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Revisione Dinamica - 2° Tornata

(=] [Tuttl | moviment 3 verbale [+

Fitri: hil & Femm .
by |Mas|: & Femmire . = | 1 sechca | | B35 _,ECBI&:D& ‘
CogramefName | | | ] B Mod, 30
N Cognome & Noms I - T L . <L piorin T T et Y fire 30
- e Ly ] i RLTROEEH n Wk
D P alTRO GO ] [ )
L REEE bratro ] [ o)
L P alTROCCL] [ b
v - EpaaLTROCe ][] op| o
S+ ¢ =i poaalTRoco ] ] o)
|V e bt maaiTeara] ] ]

Mowimenti da comunicazon anagrafiche Movimenti effetbuati in manuale

- C.:n:dati| | o Iscrithl] ! e TrasFBriIJ{ | e Prospetto Rumerico) [ Prospatto Circoscrizions:

L'applicativo mostrera un messaggio di conferma dell'operazione, al quale occorrera prestare particolare
attenzione, in quanto vengono riepilogati:

= il numero di modelli 3D xml che il software € riuscito a collegare ai soggetti presenti in revisione
il numero di modelli 3D xml che il software non € riuscito a collegare a nessun soggetto presente in

revisione

NOTA BENE: L'applicativo € in grado di leggere i files 3D xml importati dai vari comuni, interpretare le
informazioni ivi contenute, e agganciare automaticamente i modelli 3D ai rispettivi elettori presenti in
revisione qualora le generalita siano corrispondenti; tuttavia € sufficiente anche una sola piccola discrasia tra
le generalitd in proprio possesso, e quelle inoltrate dall'altro comune, per far si che I'applicativo non agganci
automaticamente il file all'elettore.

E' utile fare un esempio:

Ipotizziamo che nel proprio archivio di revisione, vi sia un soggetto iscrivendo ROSSI CATIA nata il 01/01/1980

Se nel file 3d xml proveniente dall'altro comune, il soggetto & presente come ROSSI KATIA nata il 01/01/1980 ---> I'applicativo NON
procedera all'aggancio automatico (in quanto le generalita non corrispondono).
Se nel file 3d xml proveniente dall'altro comune, il soggetto & presente come ROSSI CATIA nata il 01/01/198 1 ---> I'applicativo NON

procedera all'aggancio automatico (in quanto le generalita non corrispondono).

In questi casi, sara comunque possibile collegare manualmente il file 3d al soggetto interessato (vedi
paragrafo successivo).

Collegamento Manuale

Oltre al collegamento automatico (vedi paragrafo precedente), € sempre possibile intervenire per poter
collegare manualmente un file 3D xml al soggetto desiderato, tramite il pulsante i presente all'interno
della Seconda Tornata della Revisione Dinamica, che compare a fianco di ogni soggetto presente in
revisione, come da figura di esempio:

9/15




GRUPPO

WESSW  )_Demos — Elettorale — Modelli 3D XML — Fascicolo Elettronico (ver.2.11.12.0)
Cognome & Noms [iaka Wasc T Sessn ") Tipo Variazions Miativo I-‘.i:EI 3[.'-.
FERRI.CATIA 15/01 /1955 M 4 ISCRIZIONE FER IMMIGRAZIONE DA aLTROCC| | [ |
N g sl 1= ST Frp trseee e et '.'ﬂﬂ-l.m'-"'.-':' :
I ARG
Q Colisga Scolega ) sprion 3 ___..-""' 4 ALTRO C
- b ALTRO €01
Anagrafe Unica e - ba ALTRO C
FERRI KATIA - 15/01/1955 - CF FRAKTAGGHISES4EH e~ i AL TRO G
bav ALTRO CC |
01 T TENLITS
W, BLTRO CX
& ALTRE L

| »

Una volta selezionato il modello 3D xml desiderato, confermare I'aggancio premendo sul pulsante collega
(in caso di errore, € possibile utilizzare il pulsante scollega)

Volendo, € possibile utilizzare il pulsante Apri XML per visualizzare tutti i dettagli presenti nel 3D pervenuto
dall'altro comune.

Come controllare che tutti i soggetti abbiano il 3D collegato?

Una volta proceduto alla raccolta, importazione e collegamento dei files 3d xml ricevuti (vedi i paragrafi
precedenti), ci si attende che per ogni soggetto al quale vi sia collegato un relativo modello 3d xml, compaia
abilitato il flag 3D come da figura di esempio:

3)

y

EEICOEEEE S
i
s 1] s | 1|

Makivo

" PER IMMIGRAZIONE DA ALTRO C(
PER IMMIGRAZIONE Df ALTRO
PER IMMIGRAZIONE Df ALTRO ¢
PER IMMIGRAZIONE DA ALTRO C
PER IMMIGRAZIOMNE DA ALTRO
PER IMMIGRAZIONE DA ALTRO ¢
PER IMMIGRAZIONE DA ALTRO C¢ (N[

—+

Y

66

i
3

La presenza o meno del flag 3D per ogni soggetto, direttamente nella fase di Visualizzazione dei soggetti
coinvolti in revisione, fornisce quindi un controllo immediato all'operatore per verificarne la presenza.

E' stata inoltre aggiornata la Stampa di Controllo Iscrizioni , prevedendo un ulteriore filtro utile
all'identificazione dei soggetti con / senza modello 3d collegato , come da immagine di esempio:

|h waﬂwmﬂ{. Ep—— m+ . _ﬁd*“ 30wl |

Fitro sulle dabeyy i | movimenti & verbale
con modeli 3d collagab
| senza modelk 3d cobegat|

L'applicativo prevede infine, due ulteriori controlli (non bloccanti) in fase di attribuzione del verbale di
Seconda Tornata:

= nel caso in cui non tutti i soggetti presenti in revisione abbiano un modello 3d collegato, comparira
un messaggio di avviso come da immagine di esempio che segue:

| i Attenzione! Ci sono eletbor iscrivend senza il madello 30 XML colegato, Prosequi con il verbale? | (£ Mo

as
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= nel caso contrario, per il quale siano rimasti dei modelli 3D non agganciati a nessun iscrivendi,
comparira un messaggio di avviso come da immagine di esempio che segue:

i Attenzione! Non Eutti | madsli 30 XML ricevul son skati colegaki ad un iscrivenso in revisione. Prosegui con il verbale? | &2 N8

Es

Si pud notare come per entrambi i controlli, la risposta di default sia volutamente sul no.

Si ribadisce che il controllo € volutamente non bloccante; al momento infatti € impossibile prevedere cosa

avverra con l'introduzione della nuova norma, cosi come sapere se tutti i comuni si adegueranno

prontamente e se tutti i files xml perverranno in tempo utile, secondo il tracciato e le modalita indicate dalla

normativa.

Una volta attribuito il Verbale, procedere normalmente con la Revisione.

11/15




GRUPPO

WERZ ) Demos — Elettorale — Modelli 3D XML — Fascicolo Elettronico (ver.2.11.12.0)

Il Fascicolo Elettorale Elettronico

All'interno dell'applicativo, & possibile acquisire qualsiasi documentof/file che si desideri, allo scopo di
dematerializzare qualsiasi documento cartaceo e di conservarlo all'interno del proprio database (il quale
ovviamente dovra sempre essere compreso da backup).

Per qualsiasi soggetto compreso all'interno di una qualsiasi revisione, indipendentemente dal fatto che
trattasi di iscrivendo o cancellando, é sufficiente eseguire un doppio click del mouse per accedere alla sua
Scheda Elettorale che include tutti i dati salienti dell'Elettore (Identificativo, Residenza, Generalita, Estremi
di Iscrizione/Cancellazione, Progressivi, etc.).

All'interno di ogni scheda elettorale, € presente la funzione di Gestione Documentale, accessibile tramite il

pulsante Documenti Collegati U , come da figura di esempio:

-, Fintsiane Dinarnica s,
Corpo Elettorsle. ES\ANiD_J_u_nEJn &) ! vidi ‘-'

FrnaToma | Secanda forate |

Revisione Dinamica - 2° Tomata

ﬂ Caonferma D File: :} Scanner @ Protocallo
0 | Descrizione | Inserita da | Data Inserimento I
<2 Modello 30
ﬁ Estratho di Mascita di Milano

F [TE] Certificato Penale

? e Moviment effettuat

Firi; [t & Femmine T=] [Futtii movirmoti a verbate =] |
| 8 moica
A sostues tomata Cogromeione | 11 11

;1 Waraziort Automatiche

.’.‘9 Whuazzazions, Modfica
#Carvelazon

T ez Mk

S Perametn verode

Wrgererain | Anna [gotzons: |
P ™ [FERRT 1 |
E‘ Fa—— Wominathve [FERRT |[cart
S rmerazon ¢ stastche

2B Sanoy

| ‘Pesideres | Gererdits | Mothi | DatiRevisone |

O} chumsaTansta

fmsideres [ViA

T
Do rd comune per AIRE | i L]

L'icona della funzione documenti collegati , si colora automaticamente in colore verde w guando l'archivio

€ privo di documenti, mentre sara di colore rosso ﬁ guando al suo interno vi sono uno o pitu documenti.

Aggiunta (e firma digitale) di un documento

Per aggiungere un documento all'interno della Scheda Elettorale, utilizzare il pulsante file O per sfogliare
tra le cartelle del proprio computer (o della propria rete), e selezionare il file che si desidera archiviare, come
da immagine di esempio che segue:

r
9 N,
X Y ; 5
& N
Cerca i |i_) Daskzap E L] ] 13 |ﬁllh|
e |} Certificato Penale.pdf
) Esirattn d Nasdia d Filano.pef |
F |} Madeto 30=ml
- —.
;"Ddi Residares e Chbadinarca d Roma.kx
ii:l [ ! D
Memne File:  [Estrabio di Mascha di Milana,pdf |
TpoFile: [Tumifie =1
| A || Aeuta |
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E' anche possibile utilizzare il pulsante scanner -2 , per accedere direttamente al menu di scansione di un
documento tramite il proprio dispositivo.

(Questa funzione prevede I'utilizzo di un dispositivo di scansione "twain compatibile" correttamente
configurato sulla postazione di lavoro)

Per gli enti che utilizzano la parte di Protocollo / Affari Generali all'interno della Suite Sicraweb, & anche
possibile accedere agli strumenti di importazione dal protocollo, come da immagine di esempio che segue:

=  ochnenti Collegat TIA4504/a85 | CRITERI DI RICERCA | % covea ||_ Y tiova |
Conferma | JFle T Scaner £ Provocolla & Tipo d wmmmm IUSCITA [ INTERMD  Mezzo Trvia = [ per Too
P, v -
D Descrizione Inze - E X
" Huave docuenerda daFie. .. Nun::-"w ¥ dﬂl | # | l ﬁmnl l
Nuave documeria da Scannar ... » o Registrator dal | - sl | »  [CIMODFICATO [ AMNULLATG
Collegaments & documents nel Repastory, .. . o Cggetto | | Cland [Jar [Jesatta
| mports donuments da.. || &1 Protoccll Informatico. | < Mitente | Destinterio | ' = El
. & r
Warisici un Prbocola; . ] Decumeritale Indrizo | - ..|
e
: Ensenso un Atto, . 3 1] Documeniti deffudents E-nal | |
thcl_ Jl:imd [Jor [ esatta
Ufficko Mittente | [Nl
— . L¥ficia Destinatario | II:IIEI [7] per conoscanza
Assegniatare | =

E' utile sapere che:

= Non vi é limite al numero di files che & possibile archiviare digitalmente per ogni elettore; lI'unico
limite € rappresentato dalle capacita fisiche di archiviazione dei propri server.

= E' possibile acquisire qualsiasi tipo di file (ad esempio files Acrobat PDF, XML, File di Microsoft
Word, RTF, Open Office, File di Testo, Immagini Jpg, Gif, Tiff, etc.).

= E' possibile aprire il documento acquisito semplicemente facendo doppio click su di esso
(ovviamente sulla postazione di lavoro vi deve essere un applicativo in grado di leggere il file).

= E'possibile con un click destro del mouse, accedere alle funzioni di firma digitale del documento,
come da immagine di esempio che segue:

0} Descrmone ] Irserko da Dk Ireseyimentn - |

) Cartilicate Pensle ] CHEETTRTEEE)
b 4 = Wisualzaa I
Mo i,
Famabsgrale .
Estrai, ., ’
Bl per eall. ., FIRS3A DIGITALE
s Prafica. . Conberr alls Dafiber anons COHI0A, 6 208
f— . Letione of SmartCand! cmﬂwﬂe}
Crea [ecumentn [daoiment als] AT . iy sy i
. [ oo
Firma & Haca. ., Cradansial i Rirnai
Marca. o
Finomire. . Fz o Firmatano:
Metadat, Vacks certficato da; &
Parmessl Certifiction Autorky:
Proprists LAY Due

[ Certifcato Prerae oo

| B | Edawds |
B v dspeositien of Frma,

= Per ogni documento inserito, viene sempre indicato l'utente che lo ha caricato, oltre che la data e
I'ora di inserimento.
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= E' possibile eliminare un documento, tramite il pulsante X

= E'possibile accedere alla Scheda Elettorale, e quindi alla gestione dei Documenti Collegati, per
qualsiasi elettore gia iscritto/cancellato presente nelle Liste Elettorali, anche esternamente dalla
Revisione, dalla voce di menu Ricerche -> Visualizza Liste Elettorali

Inoltro di un Documento
Per l'inoltro di un Modello 3D xml, fare riferimento al paragrafo relativo: “Come spedire i 3D XML al
comune di emigrazione?”

Per qualsiasi altro documento presente nei Documenti Collegati, € possibile con un click destro del mouse,
accedere alle funzioni di inoltro del documento/i presenti nella Scheda Elettorale.

Per chi utilizza il Protocollo / Affari Generali tramite la Suite Sicraweb, & presente la funzione Protocolla in
Uscita , come da immagine di esempio che segue:

M s Do S s i
P Colegeris Ansgnatoe  MRA nbercoevadsitd

| C = x L ]
B confoma &

Scanney (%

-]r* :) = gﬁmm ' FECGISTRAZICMNE [N USCITA
Cesaizone Trerite s = gty FERTIEATE UtAE

1] Cerbiicata Gabiisle Cana B

x &= Wisuahrza Trrato

Modica.

Eskral,.,

Brrvia peer el .

[ B3P o it e el e

Ireliiz E ona R (=] 1

Arwvia Praboa.. "

| Protocolo ] |
Crea Destumantes (documantak) 1

' |

1

Prma.. .

11 Prokocolan ;r.mtn.
o Protucolain Lbets,.

B
T,
Ko BxL

* Wiice retienty. [RAER SERVAEL ALLA FERSCIA i

Firma o Marca, .,

Marta., . i i
: ey e decmentu | :|'E N s [
e |
Matadatl,,, oo ¥

Prrrrssi

Fanacokn | j 157} [Clanteatn s =

A s B R
Froprieta Hklnivia i Lol & ez vateaia

E' anche possibile accedere alla funzione di Inoltro via email , come da immagine di esempio che segue:

[ cprfema jFe S Scarrer @Pﬂ:&mﬂn
0 Dt Irssits da Data Ireeranentn |
% ) certificatc Penale. s ZW1zf0i4 15030 |
| Wisualizya Il
Madifics., .
| i - o M Z i
[ terdapar i ~] B o Groice Qyueg  Fakicnn
Ada Pratica,, ~ ~
I Bt 3 - Account | § Fec anagrafe EI
| Cree Gooumento (doclmentiile) entpante [es=menge ook eagol ks L ]
Frma. . Destinatario | |
Fama & Marca,..; Dggettn |Cerficsto Fenge |
pr— Harca. . e ™ W
Metadatl.,
Permessi
| Proprictd Alklnwa lem'”l T = — = = Nomes - = - Mm- . I J
] Corbhcat Perake. pdf UEb| o

La funzione di inoltro via email sara accessibile solo se correttamente configurato il client di posta elettronica
allinterno della Suite Sicraweb, e solo se non si desidera utilizzare il proprio client di posta elettronica (fare
riferimento al proprio Consulente Informatico / CED).
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NOTA BENE: nel corso del 2015 sono previsti diversi aggiornamenti dell'applicativo, allo scopo di migliorare
ulteriormente le funzionalita relative alla dematerializzazione e alla gestione del
Fascicolo Elettorale Elettronico
Tra le novita che verranno introdotte, € in previsione le possibilita di creazione automatica del Fascicolo
Elettronico contestualmente alle Revisioni (ed eventualmente del pregresso), oltre che alla creazione ed
indirizzamento dei documenti necessari, direttamente all'interno del Fascicolo Elettronico (snellendo sempre
di piu le operazioni di acquisizione e scansione dei documenti/files)

Le funzionalita descritte in questo manuale sono soggette a continui aggiornamenti, si consiglia pertanto di

consultare di frequente la Guida on Line (Wiki) per rimanere aggiornati sugli ultimi sviluppi.
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